¥ CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUA

CNPJ: 02.284.165/0001-68

INSTRUCAO NORMATIVA N°03/2020

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A
SEREM OBSERVADOS PARA INCLUSAO DE
INFORMACOES NO SiTIO OFICIAL E
PORTAL DA TRANSPARENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARAPUA-MG.

O Controlador Interno da Camara Municipal de Arapua-MG, no uso de
suas atribuigbes conferidas pela Resolugdo n°.003/2020 da Camara Municipal
de Arapua-MG; artigos 70 e 71 da Constituicdo Federal: art. 59 da Lei
Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal; Decisio Normativa
n°02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar procedimentos
relativos a transparéncia da gestao publica da Camara Municipal de Arapua-MG,
formalizadas em conformidade com a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagé&o); Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal); e Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010, a

Unidade de Controle Interno resolve estabelecer a presente instrucdo normativa.

CAPITULO |
DAS FINALIDADES
Art. 1° Dispor sobre os procedimentos a serem observados para
inclus&o de informagdes no Sitio Oficial e no Portal da transparéncia da Camara
Municipal de Arapua-MG.

CAPITULO I
ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da
Camara Municipal de Arapua-MG.

CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instrucio Normativa entende-se como: p
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I - Sitio Oficial: veiculo de publicacdes oficiais da rede mundial de
computadores (internet), desenvolvida especificamente para atender as
necessidade da Camara Municipal de Arapua-MG, no que diz respeito ao
cumprimento do direito fundamental de acesso a informagéo, visando assim
divulgar as demonstracbes referentes a gestéo dos atos legislativos,

administrativos e normativos.

Il — Portal da Transparéncia: sec&o propria dentro do Sitio Oficial da
Cémara Municipal de Arapud-MG que disponibiliza todas as informacdes
pertinentes a transparéncia publica.

lll — Unidades Executoras: abrange todas as unidades administrativas

da Camara Municipal de Arapua-MG que pratiquem atos de interesse publico.

IV - Sistema Integrado: as solugdes de tecnologia da informacéo que,
no todo ou em parte, funcionando em conjunto, suportam a execucao
orcamentaria, financeira e contabil da Camara Municipal de Arapua-MG, bem
como a gerag&o dos relatérios e demonstrativos previstos na legislacéo.

CAPITULO IV
BASE LEGAL
Art. 4°. A presente Instrucdo Normativa encontra fundamento juridico

no inciso XXXIIl do art. 5° , no inciso 1l do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216,
todos da Constituicéio Federal; Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei
de Acesso a Informacéo); Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal); Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010 e
Resolucéo 003/2020 da Camara Municipal de Arapua-MG.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°. Compete ao Controlador Interno inserir as informacdes no
sitio oficial e/ou no portal da transparéncia da Camara Municipal de Arapua-MG,
bem como verificar se estdo sendo cumpridas as determinacdes previstas no
inciso XXXIIIl do art. 5° , no inciso Il do § 3°doart. 37 e no § 2° do art. 216, todos
da Constituicdo Federal: Lej n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
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Acesso a Informagéo); Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras repassar todas as
informagdes que sdo de carater obrigatdrio a sua divulgacéo ao responséavel pela
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Arapua-MG.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTO DE lNCLUSAOADE INFORMAQ()ES NO SiTIO
OFICIAL E NO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DE ARAPUA-MG.

Art. 7°. As Unidades Executoras deverdo repassar os documentos ao
Controlador Interno para que este, como o auxilio do profissional de servicos
técnicos de informatica, insira as informagdes no Sitio Oficial e/ou no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Arapua-MG.

§1°. As informagbes pormenorizadas sobre a execucao orcamentaria
e financeira referentes a receita e a despesa, bem como o registro contabil
tempestivo dos atos e fatos que afetam ou possam afetar o patriménio da
entidade, seréo exportados diretamente do sistema integrado de administracéo
financeira e controle.

§2°. A veracidade e autenticidade das informacdes inseridas no Sitio
Oficial e no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Arapua-MG séo de

inteira responsabilidades das Unidades Executoras.

Art. 8°. O sitio oficial/portal da transparéncia devera disponibilizar o
acesso ilimitado a todas as informacdes publicas devendo, ainda, conter os

seguintes requisitos:

I - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos
e telefones da Camara Municipal e horérios de atendimento ao publico;

I - Link de acesso a legislacéo municipal.

Il - Aba denominada “transparéncia’ no menu principal do sitio

eletrénico. : -
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IV - Texto padréo explicativo sobre a Lei de Acesso a Informacao.

V - Link de acesso a legislacéo federal sobre a transparéncia (Lei n°
12.527/2011).

VI - Link de respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

VIl - Ferramenta de pesquisa de contetido que permita 0 acesso a
informac&o (ferramenta lupa para promover pesquisar no proprio sitio

eletrénico).

VIl - Possibilitar a gravagéo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e néo proprietarios;

IX — garantir a autenticidade e integridade das informacdes
disponiveis para acesso;

VIIl — estrutura necesséria para garantir a acessibilidade de conteudo
para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n°® 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do art. 9° da Convencéo sobre os Direitos das Pessoas

com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008

Art. 9°. As informagdes minimas que deverdo ser publicadas no
site/portal da transparéncia sio:

I - Leis orgamentarias (Plano Plurianual; Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Lei Orcamentaria Anual).

Il - Relatérios da execugéo orcamentaria e Gestso fiscal.
Il - Prestag&o de contas e respectivo parecer prévio;

IV — Registro detalhado das receitas orcamentarias e
extraorcamentarias;

V - Registro de quaisquer repasses ou transferéncia de recursos
financeiros.

VI - Registro detalhado das despesas, devendo constar:

Do €. w\m@
Francrs Eckerson Galvdo
Controlador Interno
Camara Municipal de Arapua/MG

a) o valor do empenho, liguidagéo e pagamento:

Praga Sao Jodo Batista, 100 - Centro - Fone: (34) 3856-1222
GEP: 38860-000 - Arapud - MG - E-mail: camara.arapua@hotmail.com



CNPJ: 02.284.165/0001-68

b) o nimero do correspondente processo da execucéo, quando for o

caso;

c) a classificacéo orcamentaria, especificando g unidade
orcamentaria, fungao, subfungéo, natureza da despesa e a fonte dos recursos
que financiaram o gasto;

d) a pessoa fisica oy juridica beneficiaria do pPagamento, inclusive nos
desembolsos de OperagOes independentes da eXecucao orcamentaria, exceto
No caso de folha de pPagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios:

e) o procedimento licitatorio realizado, bem como 3 sua dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso, com o numero do correspondente processo:
e

f) o bem fornecido oy servico prestado, quando for o caso;

VIl - Registros concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como g todos os contratos e convénios
celebrados.

VIII - Registros dos procedimentos e inexigibilidade e de dispensa de
licitacéo.

IX - Registros dos concursos publicos realizados, devendo ser
publicado:

a) Copia digital do edital de concurso.
b) divulgacéo do resultado.

¢) homologac3o do concurso

d) divulgagéo dos atos de nomeacao.

X - Registro da rémuneracéo ou subsidio dos agentes politicos, dos
servidores e/ou empregados publicos, dos contratados temporariamente, com a
indicacdo do nome, cargo, remuneracéo e lotagio.
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XI - Publicac&o das informagdes relativas & concessio de diarias de
viagem a agentes politicos e servidores publicos da Camara Municipal.

Art. 10. O Controlador Interno devers verificar periodicamente se
estdo sendo publicadas no Sitio Oficial/Portal da transparéncias todas as
informagdes exigidas pela Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informagé&o); Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010.

CAPITULO ViI
CONSIDERAGCOES FINAIS
Art. 11. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderéo ser obtidos junto a Unidade do Controle Interno que, por sua vez,
através de procedimentos de auditoria interna aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 12, Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Unidade de Controle Interno da Cémara Municipal de Arapua-MG,
21 de agosto de 2020.
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